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Birim Adi Ege Meslek Yiksekokulu
Alt Birim Ad1 Ege Meslek Yiksekokulu
Gérev Unvam Birim Kalite Yonetim Sistemi Sorumlusu (Kalite Koordinatorii)
Gorevin Bagh Mudar
Oldugu Unvan
Astlan Tiim personel
Vekalet/Gorev Miidiir gérevlendirecegi Birim Kalite Komisyonunda gorevli personel
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

Kalite Koordinatorliigii i¢in herhangi bir nitelik 6ngdriilmemistir.

Gorev Alam

Meslek Y iksekokulu Kalite Ydnetimi

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

o Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatorliigiiniin asagidaki gorevleriyle ilgili olarak {iniversitenin tim
akademik ve idari birimleri arasinda koordinasyonu saglamakla gorevlidir.

o Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatdrliigiine bagli olarak calisan ekiplerin faaliyetlerini koordine
eder.

o Kalite Koordinatori, koordinatorliikteki uzman ve memurlarin ¢alismalarini planlar, orgiitler, liderlik
yapar, koordine eder ve kontrol ¢aligmalar1 yapar.

e ISO-9001 Standartlarini takip ederek Kalite Yonetim Sisteminin yapilanmasini saglamak,

e Dokiiman hazirlamak, revizyon yapmak, yayinlamak, kaydetmek ve dagitim yapmak,

o Kalite i¢ denetim planini hazirlamak ve denetimlerin yapilmasini saglamak,

o Kalite sorumlularinin ve i¢ denetgilerin egitim almalarini saglamak,

o Siire¢ sorumlular1 ve galisanlara Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili egitim verilmesini temin etmek,

e Yonetim Gozden Gegirme toplantist i¢in girdileri hazirlamak, toplantinin yapilmasi, alinan kararlarin
yazilmasi ve birimlere dagitimini yapmak,

o Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans 6l¢limlerinin yapilmasini saglamak,

o Siireglerin performanslarinin 6l¢iilmesi ile ilgili gerekli ¢caligmalar1 yapmak.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Kalite Komisyonu Birimi iglemlerini yiiritmek

Yetkinlik Duzey

Temel Teknik Yonetsel
*657 Sayili Devlet * Bilgisayar, yazilim ve ofis araglari A.n.ali‘Fik. ve sis‘Fematik calisma
Memurlari kullanabilmek. disiplinine sahip olmak.

Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere
sahip olmak.

*2547 Sayili Kanun
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Gorev Icin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Analitik diislinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime acik olma
Duzgun diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢calisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimet
Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma

Tiirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Matematiksel kabiliyet

Ofis programlarimi etkin kullanabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sistemli diigiinme giicline sahip olma
Sorun ¢bzebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda caligabilme

Zaman yonetimi

Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Diger Gorevlerle
Tliskisi

Yiiksekokul Miidiirliigii ile raporlama iligkisi,
Rektorluk Kalite Birimi ile isbirligi,

Yiiksekokulda gorev yapan 6gretim gorevlileri ve idari personel ile bilgilendirme ve yonlendirme

iligkisi.

Yasal Dayanaklar

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
2547 Sayili Kanunu

Yiksekogretim Kalite Giivencesi Ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
ISO 9001 Kalite Yénetim Sistemi
Ege Universitesi Kalite Komisyonu Yo6nergesi
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TEBLIG EDEN
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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