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AÇIKLAMA

Planlama

-EBYS
Emeklilik
İşlemleri
Üst Yazı

BAŞLANGIÇ

BİTİŞ

HAZIRLAYAN
    Sedat ÇAYIR

       Yüksekokul Sekreteri
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Müdür Yardımcısı

ONAYLAYAN
       Doç.Dr. Emre ERCAN

Yüksekokul Müdürü

Emekliye ayrılacak personel, ayrılacağı tarihi
adresini belirten dilekçesini idareye verir

Personel Daire Başkanlığına ayrılış yazısı yazılır

İlgili Personel

İlişik kesme belgesi imzalatılması için personele verilir

SGK dan ayrılış bildirgesi

İlişik kesme belgesi düzenlenir

İlgili PersonelUygulama
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Birim
Sorumlusu/
Sorumluları

Sorumlu
Personel

Sorumlu
Personel

Kontrol
Etme

Önlem
Al

Uygulama

Dilekçe

Kişinin
emeklilik

işlemleri için
gerekli

belgelerin
tamam olması
kontrol edilir.

-EBYS
-Emeklilik
Dilekçesi

Formu
-Emeklilik

Banka
Talep

Dilekçesi
Formu
-İlişik
Kesme
Formu
-2 Adet
Fotoğraf

Özlük
dosyası

Emeklilik
Belgesi

hazırlanır
ve emekliye

ayrılacak
kişiye
kontrol

ettirilerek
dilekçe
kısmı

imzalatılır.

Tüm
evraklar

özlük
dosyasına

kaldırılır ve
süreç

tamamlanır.

Personel listeleri ve otomasyondan düşümü
yapılır ve özlük dosyası kapatılır


