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TASINIR KAYIT IS AKIS SEMASI

PUKO ST is AKISI FAALIYET/ DOKUMAN/
DONGUSU ACIKLAMA KAYIT
BASLANGIC
Taginir
kayt Tagini
Planlama Ilgili Personel Malzeme Sayimi/Girisi/Zimmeti/Diistimii y;g;g;:ig;(n Ylgsztliin
sayilarinin sistemi
gerektigind
Birimlerin demirbas ve sarf malzeme ihtiyaclarinin e harcama
Uygulama fgili Personel tespit edilerek harcama yetkilisine bildirilmesi. yetkilisine
sunulmast
Gerekli kosullar saglanarak alinan malzemelerin
Tasinir Kayit Yetkilisine teslimine miiteakip
Tasmur Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol edilmesi Al
mi
Kontrol Birim yapilan TSIZS
Etme Sorumlusu/ Mugyene kabul Taginir iglem fisi taginir / B'ar OC?
Sorumlulan komisyonu onay1 hazirlanmasl tagimazlar Sistemi
m TSY
sistemi
iizerinden
Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan teslim alinan barkodlanar
malzemelerin eksiksiz olarak depoya kaldirilmasi ve ak kayit ]
gerekli birimlerin talepleri dogrultusunda malzeme altina TIF (
Onlem Sorumlu dagitiminin yapilarak zimmetlenmesi alinmasi Tagmir
Al Personel islem fisi )
nin Fatura
ile
eslestirilip
Dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen MYS
tasinirlart sorumlulugundaki depoda muhafaza edilmesi sistemine
ve kullanimdan diisen demirbas malzemelerinin tespitinin Depoya g§ndedlme
yapilip,diisiim i¢in gerekli iglemlerin baslatilmasi. girisi S1
yapildiktan
sonra
Uygulama Sorumlu dagitimi ve Yil sonu
Personel v _ diisiimi hesap
Tasmuirlarin yil igerisinde ve belirli sumu
donemlerde ve yil sonu sayim isleminin yapilan kapan1§ .
yapilarak taginir yonetim hesabinin taginmazlar cetvellerini
diizenlenip , harcama yetkilisine sunulmasi In son stok .. n
durumunun diizenlenme
kayit altina si
alinmast
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