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Malzeme Sayımı/Girişi/Zimmeti/Düşümü

Doğrudan tüketilmeyen ve kullanıma verilmeyen
taşınırları sorumluluğundaki depoda muhafaza edilmesi

ve kullanımdan düşen demirbaş malzemelerinin tespitinin
yapılıp,düşüm için gerekli işlemlerin başlatılması.

İlgili Personel

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından teslim alınan
malzemelerin eksiksiz olarak depoya kaldırılması ve
gerekli birimlerin talepleri doğrultusunda malzeme

dağıtımının yapılarak zimmetlenmesi

Birimlerin demirbaş ve sarf malzeme ihtiyaçlarının
tespit edilerek harcama yetkilisine bildirilmesi.

Gerekli koşullar sağlanarak alınan malzemelerin
Taşınır Kayıt Yetkilisine teslimine müteakip

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından kontrol edilmesi

Taşınırların yıl içerisinde ve belirli
dönemlerde ve yıl sonu sayım işleminin

yapılarak taşınır yönetim hesabının
düzenlenip , harcama yetkilisine sunulması

İlgili PersonelUygulama
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