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Birim Ad1

Ege Meslek Yiksekokulu

Alt Birim Ad1

Ege Meslek Yiksekokulu

Gorev Unvanm

Tekniker

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Yiuksekokul Sekreteri

Astlar

Vekalet/Gorev
Devri

Yiiksekokul Sekreterinin gorevlendirecegi bir teknik personel

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

fgili mevzuatlar kapsaminda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
En az 6nlisans veya dengi okul mezunu olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Konusu ile ilgili egitim almig olmak.
Gorev Alam e MYO Yerleskesinde teknik isleri gerektiren i¢ ve dig mekanlar
1. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve Ogretim hizmetlerinin
aksamadan yliriitiilmesine yardime1 olmak.
2. Yiiksekokul kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek.
3. Sorumlusu oldugu laboratuvarlar i¢in laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin
talep ettigi bilgileri vermek.
4. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
Temel Gorev ve degisikliklere ait kayitlarini tutmak.
Sorumluluklart 5. Yiksekokul laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak bildirmek.
6. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin onay
alarak bunlar yapmak veya yaptirmak.
7. Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan sorumlu
ogretim elemanina yardimei olmak.
8. Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyapt bakim ve temizligini periyodik olarak
yaptirmak.
S 1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
Yetkileri . . e e . .
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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Temel Teknik Yonetsel
e 657 Sayili Devlet e Enazon lisans e Analitik ve
Memurlar mezunu olmak sistematik ¢alisma
Kanunu’nda

Yetkinlik Dlzeyi

e Bilgisayar, yazilim
ve ofis araglari
kullanabilmek

belirtilen genel
niteliklere sahip
olmak
Paylasimci ve s
birligine agik
olmak

disiplinine sahip
olmak.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime a¢ik olma

Duzgln diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢calisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilime1
Empati kurabilme

Etkin yazil1 ve sozlii iletisim

Hizli diistinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma

Tiirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime acik
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Ofis programlarini etkin kullanabilme
Matematiksel kabiliyet

Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sonug odakli olma

Sorun ¢6zebilme

Sorumluluk alabilme

SozIi ve yazili anlatim becerisi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Diger Gorevlerle

Birimine alinacak malzemeler ilgili konularda Doner Sermaye ve Satin Alma

iliskisi Personeli ile
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e Bilimsel ¢aligmalarla ilgili konularda Ogretim Uyeleri ile

Yasal Dayanaklar e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
TEBLIG EDEN
Prof. Dr. Emre ERCAN
Madur
EBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Ad1 Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza
1 Erkan Turan KAHRAMAN Tekniker 16.07.2024
2 Fuat YESILATALI Tekniker 16.07.2024
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