ZORUNLU STAJ YUKUMLULUGU iLE iLGILI
ISLETME YONETiMi & MUHASEBE VE VERGI UYGULAMALARI
PROGRAMI
OGRENCILERiI TARAFINDAN SIKLIKLA SORULAN SORULAR

1) STAJ NEDIR?
Staj, Ogrencinin mezun olabilmesi icin Ege Meslek Yiksekokulu ve 6grencinin
kayith oldugu onlisans bolimu tarafindan belirlenen sartlar cergevesinde
belgelenerek ‘Staj Komisyonu’ tarafindan onaylanan, bir isletmede calisma
surecidir.

2) TRANSKRIPTIMDE E.D.O. OLARAK YAZAN DERS KODU STAJ MI DEMEK?
Evet. E.D.O. Endiistriye Dayali Ogretim’in kisaltmasidir. Bu da 6grenciler icin
staj yukamlultgi anlamina gelmektedir.

3) STAJIMI KAC GUN YAPACAGIM?
Egitim mifredatimiza gore isletme Ydnetimi ve Muhasebe ve Vergi
Uygulamalari bolimleri 6grencilerimizin en az 30 isgini staj yapmalari
gerekmektedir. 30 isglininden eksik staj yapanlarin staji “Basarisiz”
sayilacaktir. (6rnegin 4 hafta 30 isglini degil, 20 isglinii anlamina gelmektedir.)
Bu 30 isgiinii icin “is kazasi ve meslek hastaliklari sigorta primi” Ege Universitesi
Rektorliglu tarafindan odenecektir. Dileyen o6grenciler en az 30 isglini
tamamlamak kaydiyla daha uzun siire de staj yapabilirler. Ancak 30 isglinin
Uzerindeki stajlarda Universitemiz sigorta primlerini 6deyemeyecektir. 30
glinden daha uzun sureli staj yapmak isteyene 6grencilerimizin bu durumu
bilmeleri ve staj yaptiklari isletmeye bu durumu bildirmeleri gerekmektedir.

4) STAJ YAPMAK iSTEMiYORUM. ZORUNLU MUYUM?
Evet. Egitim miufredatina gore stajini yapmamis Ogrenci, tim derslerini
basariyla tamamlamis da olsa mezun olamaz.

5) NEREDE STAJ YAPABILIRIM?
isletme Yénetimi programinin ézelliklerini iceren konularda faaliyet gdsteren
isletmelerde staj yapmaniz gerekmektedir. Stajda amac¢ okulda almis
oldugunuz teorik egitimin is hayatindaki uygulamalarini gérebilmektir. Staj yeri
seciminizle ilgili isletme Y®netimi Programi danismaninizin /koordinatdriiniin
sizlere staj bilgilendirmesinde aciklamis olduklari firma/ departman tardni
dikkate almalisiniz.

6) STAJ YERIMIi NASIL BULACAGIM?
Ogrenci staj yapmayi istedigi firmalar ile ilgili 6n arastirmalari dncelikle kendisi
yapar. Bolim danismanlarinizin/koordinatoriintiziin size belirttigi 6zelliklere
sahip firma/kurum/kuruluslarla yiiz ylze veya e-posta ortaminda goérisme
yaparak Yuksekokulumuzun belirledigi staj tarih araliklari ile uyumlu staj
kararinizi kesinlestirmelisiniz.



7) BiR iSYERINDE SIGORTALI OLARAK GALISIYORUM, ZORUNLU STAJIMI YAPABILMEK
ICIN iISYERIMDEN AYRILMAM MI GEREKiYOR?
Hayir. Eger mevcut olarak sigortali bir isletmede en az bir yildir ¢alismakta
iseniz, okulumuzun staj blrosuna bagvurarak oradan galisanlar igin hazirlanmig
staj basvuru formunu doldurmaniz gerekiyor. Ancak 6grencinin okuyor oldugu
bolimle calismakta oldugunuz kurum/kurulus/isyerinin faaliyet alanin
uyusmasi gerekmektedir. Bolimduyle ilgili bir isyerinde sigortali olarak
calismakta olan 6grencilerimizin staj bagvuru formunu doldurduktan sonra, staj
rapor dosyalarini halen galistiklari yerde yaptiklari isler 1siginda hazirlayarak
okulumuzun evrak kayit birosuna teslim etmeleri gerekiyor.
8) STAJ YAPACAGIM FiRMAYI BEN Mi BULACAGIM?
Evet. Staj yapmak istediginiz isletmeyi siz buluyorsunuz. Blylk isletmeler basta
olmak Uzere pekcok isletme Mart ayl icerisinde stajyer alimlarini
tamamladiklari igin  bu konuda acele etmenizi staj yeri bulmayi
geciktirmemenizi tavsiye ederiz.
9) STAJLA iLGiLi GEREKLI EVRAKLARA (BASVURU EVRAKLARI, YONETMELIKLER, RAPOR
DOSYASI, ORNEK MODELLER vs..) NEREDEN ULASABILIRIM?
Yiksekolumuz web sitesinden asagida uzantisi da belirtiimis olan “Formlar”
boélimiinden hepsine ulasabilirsiniz.
https://egemyo.ege.edu.tr/tr-4979/formlar.html
10) STAJ YERiIMi BULDUM SiMDi NE YAPMALIYIM?
Staj yerinizi kesinlestirdikten sonra okulumuzun web sitesisinden Staj/Formlar
boliminden “Zorunlu Staj Basvuru Formu”nu 4 (dort) kopya doldurup, ilgili
kisilere imzalattiyorsunuz. Ardindan isyerine, staj evrak birosuna ve program
koordinatoriiniize birer kopya teslim ediyorsunuz. Son kopyay! da staj sonrasi
hazirlayacaginiz rapor dosyasina koymak tizere kendiniz sakliyorsunuz.
11) HERHANGI BiR NEDENDEN DOLAYI “STAJ BASVURU FORMU”NU iSTENILEN
SEKILDE VE/VEYA BELIRTILEN TARIHTE GETIRMEZSEM NE OLUR?
Herhangi bir nedenden dolayi ilgili alanlari doldurulmamis, eksik, okunaksiz,
imzalanmamis, onaylanmamis olarak Staj Komisyonuna ulasan formlarla
yapilan basvurular kabul edilmeyecek bu 6grenciler staj yapmamis sayilacaktir.
12) STAJ YAPACAGIM iSYERi SIGORTALI OLUP OLMAYACAGIMIZI SORUYOR, NE
CEVAP VERMELiYiM?
Yasa geregince staj basvurusunda bulunan 6grencinin 30 gin icin “is kazaslI ve
meslek hastaliklari sigorta primlerinin 6deme vyikiimliisi Ege Universitesi
Rektorligi’dir. isyeri yetkilisi tarafindan formun ilgili alaninin onaylanip,
belgenin 6grenci ile okula ulastiriimasindan sonra; SGK e-bildirge lzerinden,
ilgili tarihleri kapsayan Sosyal Gulvenlik Girisi Universitemizce yapilacaktir.
Bunun disinda okulumuz baska bir yazi veya belge vermemektedir.



https://egemyo.ege.edu.tr/tr-4979/formlar.html
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BEN ZATEN SIGORTALI OLARAK BIR ISYERINDE CALISIYORUM VEYA DAHA

ONCE SIGORTA GiRiSIM VARDI YiNE DE SIGORTALANACAK MIYIM?

Universitemiz, yasa geregi “Stajyer Ogrenci” olacaginizdan sizi sadece “is kazasi
ve meslek hastaliklari”’na karsi sigortalayacaktir. Bu sigorta emeklilik veya saglik
hizmetlerinden yaralanmanizi saglamaz veya eger hali hazirda sigortal olarak
calistyorsaniz bu haklarinizdan yararlanmanizi engellemez.

STAJIMI iZMIR iLi DISINDA YAPABILIR MiYiM?

Evet. Stajinizi Turkiye Cumhuriyeti sinirlari igerisinde herhangi bir ilde
yapabilirsiniz. Ancak 1slak imzali evrak teslimleri konusunda baska bir ilde
olmanizdan kaynaklanacak sorunlardan, posta/kargo gecikmelerinden
kurumsal olarak Ege Meslek Yiiksekokulu hicbir sorumluluk almaz.

STAJIMI YURT DISINDA YAPABILIR MiYiM?

Evet, stajinizi yurtdisinda yapmanizin 6niinde yasal bir engel yok. Ancak yurtdisi
stajiniz  sliresince okulun sizleri sigortalama yuUkimlGlGginin olmadig
unutulmamalidir. Bu nedenle, eger yurtdisindaki bir isletmeden konuyla ilgili
davet mektubu alir ve isyeri sizin sigortanizi yaparsa stajinizi yapabilirsiniz. Eger
isyeri sizi sigortalamiyorsa, 6grencinin sigorta yaptirmasi gerekmektedir ki bu
da vize alinirken zorunlu olan saglik sigortasindan farkh olup Ucretinin yuksek
oldugu bilinmelidir.

STAJ YERi BULAMADIM. OKUL/BOLUM BANA STAJ YERI

AYARLAYABILIYOR MU?

Yiksekokulumuzun ve/veya bolimindzin size staj yeri bulma yukimlalGgi
yok. Bu nedenle sorunuzun cevabi “Hayir”. Ancak, bazi isletmeler yil icinde
bolimlerinizle irtibata gecerek, stajyer talep edebiliyorlar. Boyle isletmeler
varsa bolum hocalariniz sizleri bu isletmelere yonlendirebilir.

STAJIMI HANGI TARIHTE YAPACAGIM?

Egitim planina gore stajinizi birinci sinifi takip eden yaz doneminde
yapmalisiniz. Yaz donemi staj tarih araliklari okulumuz staj blrosu tarafindan
okulun web sitesinde ilan edilmektedir.

BEN ESKi OGRENCiYiM, BIRKAC DERSIM KALDI ANCAK DEVAM

YUKUMLOLUGUM DE YOK, STAJIMI SENE iCINDE HERHANGI BiR TARIHTE YAPABILIR
MiYim?

Ders devam yukUimluligini olmadigl takdirde, “Evet”. Ancak “is kazasi ve
meslek hastaliklari” ile ilgili sigorta kaydiniz yapilacagi icin staja baslayacaginiz
tarihten en az 20 giin 6nce okulumuz staj birosuna bildirmeniz gerekmektedir.
STAJIMI BiR AKRABAMIN FiIRMASINDA YAPABILIR MiYiM?

Hayir, 6grenciler akrabalarinin (baba, anne, es, kardes, amca, dayi vs.)
isletmelerinde staj yapamazlar.

BEN STAJIN “AKRABAYA AIiT BIiR ISLETMEDE YAPILMAZ” KURALINI

BILMIYORDUM VE BABAMIN SIRKETINDE STAJIMI TAMAMLADIM, BU DURUMDA
NE YAPMALIYIM?

Bu durumda stajiniz gegersiz sayilacaktir. Yeniden 30 isglinu stajinizi bir baska
firmada yapmaniz gerekecek.



21) STAJIMI TAMAMLADIM, STAJ RAPOR DOSYASINI NASIL HAZIRLAYACAGIM?
Okulumuzun web sitesinde Staj/Formlar boluminden “Staj Rapor Dosyasl”
belgesinin son sayfasinda yer alan “RAPOR DOSYASININ DOLDURULMASI VE
ONAYLANMASI ILE ILGiLI BILGILER” kisminda ilgili rapor dosyasinin nasil
doldurulacagi maddeler halinde ayrintili olarak aciklanmistir. Bu bilgiler 1si8inda

rapor dosyanizi hazirlayacaksiniz.
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22) STAJIMI TAMAMLAYINCA HAZIRLADIGIM STAJ DOSYASINI NE ZAMAN TESLIM
EDECEGIM?

Stajinizin bitim tarihinden itibaren en ge¢ 10 giin icinde teslim etmeniz
gerekiyor.

23) STAJ DOSYAMI PROGRAM KOORDINATORUNE Mi TESLIM EDECEGIM?
Hayir. A Blok girisinde “evrak kayit blrosu”na, imza karsiiginda teslim
edeceksiniz.

24) STAJIMI TESLIM ETTIM VE TUM DERSLERIMi DE VERMIiS BULUNUYORUM.

HEMEN MEZUNIYET CIKIS BELGEMi ALABILIR MiYiM?

Hayir, ¢linkdi yapmis oldugunuz stajla ilgili 6nce sinava girmeniz gerekiyor.
Stajiniz ancak sinavda basaril oldugunuz takdirde “Basarili” sayiliyor.

25) STAJ SINAV SONUCU NOT ORTALAMAMI ETKILIYOR MU?
Hayir, clinkli staj sinavi sonucunda harf notu verilmiyor, transkriptinizde
“BASARILI” ya da “basarisiz” olarak goriintyor.

26) STAJ SINAV TARiHi NE ZAMAN?
Staj Sinavi her yil bir kere dnceden okulun web sitesinde ilan edilerek giz
doneminde okulun acildigi ilk veya ikinci hafta gerceklesiyor. Genellikle Eylil
ayinin Gglincli/dordiinct haftasinda oluyor.

27) STAJ SINAVI YAZILI MI SOZLU MU OLUYOR?
Staj sinavi staj komisyonunda yer alan l¢ Ogretim elemaninin tek tek
ogrencilere yaptigl sozli sinav seklinde gergeklesiyor.



28) STAJIMI iKINCi SINIFIN BiTiMINDEKIi YAZ DONEMINDE YAPTIM VE TESLIM
ETTIM. TUM DERSLERiIMi DE VERMiS BULUNUYORUM. ACILEN MEZUNIYET iCiN
CIKIS BELGEMi ALMAM GEREKIYOR (ORN: DGS SINAVINDAN BASARILI OLDUM,
KAYIT YAPTIRACAGIM/ iS BULDUM, DIPLOMA iSTIYORLAR VS.) EKIM AYINDAKI
STAJ SINAVINI BEKLEYEMEYECEGIM, BENIM iCIN AYRICA STAJ SINAVI YAPILAMAZ
Mi?

Hayir. Staj Sinavi her yil yalnizca bir kere yapiliyor. Bu tarih ise Guz déneminde
okulun agildigi ilk hafta, genellikle Eylil ayinin Gglincli/dérdincl haftasinda oluyor
ve 6nceden 6grencilere ilan ediliyor. Sinava ilan edilen tarihte girmeniz gerekiyor.
Kisiye Ozel staj sinavi yapilmiyor. Bu durumu yasamak istemeyen o6grencilerin
planlarini 6nceden yapmalari ve zorunlu staj yikimlultklerini egitim planinda da
belirtildigi sekilde birinci yilin sonundaki yaz donemi yapmalari tavsiye edilir.
29) STAJ SINAV TARIHINDE SINAVA GELEMEDIM AMA DOSYAMI TESLIM
ETMIiSTiM. BOYLE BiR DURUMDA NE OLUR?
Stajiniz “Basarisiz” sayilir. Ancak sizin icin mazeret sinavinin yapilmasini talep
ediyorsaniz tipki vize ve final sinavlarinda oldugu gibi gecerli mazeretinizi
bildiren bir dilekgeyle (varsa ilgili saglk raporunuzu da ekleyerek) Yiksekokul
Mudirligii’'ne basvurmaniz gerekiyor. Dilekgeniz Yonetim Kurulu tarafindan
onaylandigl takdirde mazeret sinavina girmeye hak kazaniyorsunuz. Aksi
takdirde tipki basarisiz oldugunuz dersi tekrar almaniz gibi stajinizi da yeniden
yapmaniz gerekiyor.



